TAP POAN BIEN LUC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY PHAT PIEN 1 DPéc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 134/TB-EVNGENCO1 Hz Noi, ngay 19 thang 8 nim 2026
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung chuyén vién quan tri thudc Vin phong Tong cong ty

Hién nay, Tong cong ty Phat dién 1 c6 nhu cau tuyén dung 01 chuyén vién
quan tri thudc Van phong Tong cong ty theo mét s6 noi dung nhu sau:

1. P6i twong du tuyén

La cong dan nuac Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nguoi nudc ngoai
duoc cap phép lao dong tai Viét Nam, co ly lich rd rang, khong trong thoi gian bi
truy ctru trach nhiém hinh su, chap hanh &n phat td, cai tao khong giam giit, quan
ché, bi cac bién phap gido duc tai dia phuong noi cu trii hodc dua vao co so chira
bénh, co s& gido duc, bi thi hanh ky luat lao dong tir khién trach trg 18n tir don vi
st dung lao dong khéc, khdng trong thai gian cdm hanh nghé hoac bi cam lam
cong viéc lién quan dén nganh nghé tuyén dung.

2. Yéu cau tuyén dung

Theo yéu cau tuyén dung tai Phu luc 1 dinh kém.

3. Quyén lgi va ché do

- Ky hop dong lao dong theo quy dinh ctia Tong cong ty va Bo luat Lao dong
nam 2019.

- Mtc lwong, thu nhap: Theo ché d6 chinh sach cua Nha nude d6i voi doanh
nghiép Nha nudc va quy dinh cia Tong cong ty.

- bia diém lam viéc: Co quan Tong cong ty Phat dién 1, toa nha Thai Nam,
s6 22, Duong Pinh Nghé, phuong Cau Giay, thanh phd Ha Noi va cac dia diém
khé&c theo yéu cau cua Tong cong ty trong pham vi quan ly.

- Thoi gian lam viéc: Theo quy dinh cta Bo luat Lao dong 2019.

4. Ho so tham gia du tuyén: (phong bi ngoai ghi rd ho tén, s6 dién thoai va
dia chi email dé lién lac)

- So yéu ly lich theo mau tai Phu luc 2 (c6 gia tri trong vong 6 thang);

- Pon xin viéc viét tay néu rd kha nang, kinh nghiém, qué trinh hoc tap va
cong tac;

- Gidy ching nhan sic khoe trong vong 06 thang ké tir ngdy co quan y té co
tham quyén cap (don vi c6 chiic nang dugc Bo Y té cap gidy phép);

- Ban sao cac van bang tét nghiép kém theo bang diém cé cong chang. Khi
duoc tuyén dung chinh thirc phai xuat trinh ban chinh dé kiém tra lai;
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- Ban sao giay khai sinh, can cuéc cong dan c6 céng chang;

- Ban sao cac van bang chang chi c6 lién quan (néu co).

Ca nhan phai chiju trach nhiém vé tinh trung thuc trong hd so da khai.

5. Thoi gian va dia diém nhan hé so

Nop truc tiép hoic qua dia chi email: hantt@evngencol.vn.

- Thoi gian: tir ngay 19/8/2026 dén hét ngay 26/8/2026.

- bia chi nop truc tiép: Ban To chic va Nhan su, Phong 18.24, tang 18, toa
nha Thai Nam, s 22, Duong Pinh Nghé, phuong Cau Gidy, thanh phd Ha Noi.

- Ngudi nhan: Ba Nguyén Thi Thu Ha, chuyén vién Ban T6 chtc va Nhan
su Tong cong ty Phat dién 1.

6. Hinh thic thi tuyén

- Gom 03 vong thi:

+Vong 1: So tuyén ho so theo tiéu chi tuyén dung.

+\Vong 2: Thi 03 mén gom: chuyén mén, tiéng Anh, tin hoc van phong. Néu
g Vvién du thi ¢ ching chi tiéng Anh twong duong trinh do A2 trg 1én va con
han sir dung, hoic da tot nghiép cac chuong trinh ddo tao trinh d6 dai hoc/thac
si/tién si bang tiéng Anh, hodc da 1am viéc tir 01 nim trd 1én tai nudc ngoai (sir
dung tiéng Anh khi 1am viéc, ¢ xac nhan cua co quan, don vi, t6 chic ¢ tham
quyén) duoc mién thi tiéng Anh.

+Vong 3: Phong van tryuc tiép cac tmg vién dat & vong 2.

- Thoi gian t6 chuc thi tuyén: Du kién tir cudi thang 8/2026.

Moi thong tin xin lién hé: Ba Nguyén Thi Thu Ha - Chuyén vién Ban T
chirc va Nhan sy Tong cong ty Phét dién 1. Dién thoai: 0817663456./. . 5y

Noi nhan: TL. TONG GIAM POC

- HDTV (dé bic); CHANH VAN PHONG
- TGD (dé blc); e

- Cac PTGD (dé blc);

- KSV;

- Véan phong, cac Ban TCT;
- Cac don vi trong TCT;

- Luu: VT, TCNS.
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Phu luc 1:
TIEU CHI TUYEN DUNG
(Kém theo Théng b4do sé  /TB-EVNGENCO1 ngay /8/2026)

1. P tudi, sic khoe ciia nguoi lao dong

- D6 tudi: khéng qua 50 tudi.

- Suc khoe: dat strc khoe loai 111 tro 1én theo quy dinh cua Bo Y té.

2. Trinh d¢ dao tao

- Trinh d6 dai hoc tré 1&n thudc céc chuy@n nganh Tai chinh, Ké& toan, Kinh
te, Quan tri kinh doanh, Quan tri Van phong hoac cac chuyén nganh tuong duong.

- Ngoai ngit: Tiéng Anh trinh d6 A2 tré Ién.

- Tin hoc: St dung thanh thao tin hoc van phong va cac phan mém phuc vu
cong tac chuyén mon.

3. Hiéu biét va kién thirc bé sung

- Hiéu biét vé cac van ban quy pham phap luat va quy dinh caa Tong cong
ty lién quan dén tai chinh, quan ly chi phi, mua sam, quan ly tai san, hop dong va
cbng tac quan tri Van phong.

- Hiéu biét vé co cau t6 chiic Tong cong ty, chirc nang, nhiém vu cac don vi,
méi quan hé cong tac va cac quy ché, quy dinh c6 lién quan.

- Hiéu biét vé chirc ning, nhiém vy va quyén han caa Vin phong Tong cong
ty.

- Co kién thure vé lap ké hoach, theo dai, tong hop va kiém soét chi phi; quan
ly hop dong, mua sam va tai san.

- C6 kién thtic vé cong tac hanh chinh téng hop, tdng hop s6 liéu va xay dung
bao cao phuc vu cbng tac quan 1y, diéu hanh.

4. Kinh nghiém

- C6 kinh nghiém thyc tién vé tai chinh, ké toan, ké hoach, quan tri, hanh
chinh hoac linh vuc chuyén mén tuong tu.

5. Ky nang

- K§ nang quan ly, theo ddi va xt Iy cac céng viéc hanh chinh trén nén tang
s6; sir dung hiéu qua céc hé théng, phan mém phuc vu cong tac chuyén mon.

- K§ niang nghién ctu, phan tich, tong hop va xt Iy sé liéu, theo ddi chi phi,
theo ddi tién do cong viéc, hop dong.

- K§ nang to chic, sap xép cong viéc, lam viéc doc lap, 1am viéc nhom.

- C6 kha nang di cong tac xa, dai ngay.
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Phu luc 2:
SO YEU LY LICH
(Kém theo Théng b4o sé  /TB-EVNGENCO1 ngay /8/2026)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

Ho va tén: Gi6i tinh:
Tén thuong goi:

Sinh ngay... thang ... nam ....

Noi sinh (*):

Nguyén quan (*):

Noi thuong tru (*):

S6 can cude cong dan: ............. Ngay Cap....... ....... Noi céap:.........
Dén toc: Ton giao:
Trinh d6 van hoa:

Trinh d6 ngoai ngtr:

Trinh d6 chuyén mon hodc nghé nghiép:

Tinh trang stic khoe hién nay:

Két nap Poan TNCS H6 Chi Minh ngdy ... thang ... ndm ...
Két nap Pang cong san Viét Nam: ngdy ... thing ... nam ...
Ngay nhap ngii QPNDVN (TNXP): Ngay xuat ngil:

Khi can bao tin cho ai? ...............cc.co... ... O dau?........

HOAN CANH GIA DINH

Ho tén bé: Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi ro tén va dia chi Pon vi dang cong tac):
Chd & hién nay (*):

bia chi lién h¢ (*):

Ho tén me: Nam sinh:
Nghé nghiép: Nam sinh:

Noi cong tac (ghi ro tén va dia chi Pon vi dang cong tac):
Chd & hién nay (*):

bia chi lién hé (*):
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HOQ VA TEN ANH CHI EM RUOQT
(Ghi rd ho tén, tudi, ché ¢ va nghé nghiép, noi céong tdc,
thai do chinh tri cua tirng nguot)

Ho va tén: Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi 16 t€n va dia chi Pon vi dang cong tac):
Chd & hién nay (*):

bia chi lién hé (*):

HQ, TEN VO HOAC CHONG VA CAC CON
(Ghi rd ho tén, tudi, chd ¢ va nghé nghiép, noi céng tdc,
thai do chinh tri cua tung nguot)

Ho tén vo, hoac chéng : Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi ro tén va dia chi Pon vi dang cong tac):
Chd & hién nay (*):

Ho va tén cac con: Nam sinh:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi 16 t€n va dia chi Pon vi dang cong tac):
Chd & hién nay:

QUA TRINH CONG TAC CUA BAN THAN

Tu thang nam

dén thing nim Lam cong tac gi O dau Gitr chac vu gi
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KHEN THUONG VA KY LUAT

Khen thuong:

Ky luat:

T61 xin cam doan nhitng loi khai ¢ trén 1a dang su that. T6i xin chiu hoan toan
trach nhiém d6i vai bat ky thong tin nao khong dung su that tai ban So yéu ly
lich nay.

X&c nhan caa tha twéng Ponvi, ... ,ngay thang nam 2026
Chu tich Uy ban nhén x4, Phuong, Nguwoi khai ky tén
Thi tran

..... ngay thang nam
(ky va ghi r6 ho tén, dong dau)

Ghi ch(: (*) Can ghi rd s6 nha; thén/té dan phé, xa/phwong/dic khu;
Tinh/Thanh phé truec thuge Trung wong.
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